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iS AKIS ADI Dogrudan Temin is Akisi

BiRIMi Kitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg
iS AKIS SORUMLULARI Mali isler Personeli, Daire Baskani

iS AKIS PAYDASLARI Hizmet temin edilen firma

iS AKIS TOPLAM SURE 6 Giin

iS AKIS TANIMI

Kitliiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhig’'nin mal ve hizmet ihtiyacinin 4734 Sayili Kamu ihale
Kanununa gére Dogrudan Temin islemine gére satin alma isleminin gerceklestirilmesi.

iS AKIS GIRDILERI
e Gelen satin alma talepleri.

iS AKIS CIKTILARI
e Yaklasik Maliyet Cetveli,
e ihale Onay Belgesi,
e Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi,
e Muayene Kabul Komisyon Tutanagi,
e Tasinir islem Fisi,
e (Odeme Emri Belgesi

iLGiLi YASA VE YONETMELIKLER
e 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu

iS AKIS ADIMLARI
e Talep Yazilari ve varsa Teknik Sartname
e Alimicin bitce tertiplerinde 6denek olup olmadiginin kontrol edilmesi
e ihale onay belgesinin diizenlenmesi
e Piyasa fiyat arastirmasinin yapilmasi Teklif mektubu gonderilmesi
e Piyasadan alinacak en az 3 teklif degerlendirilerek yaklasik maliyetin belirlenmesi
e Piyasa Fiyat Arastirma Tutanaginin Diizenlenmesi
e Alinan Mal ve Hizmet alimi igcin Muayene Kabul Komisyon Tutanagi diizenlenir.
e Tasinir islem Fisi diizenlenerek 6deme emrine baglanir.
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PERFORMANS GOSTERGELERI
e Mal ve Hizmet Satin alma
ACIKLAMA VE KISALTMALAR

MIiP : Mali isler Personeli

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN

Sifa COLAKKADIOGLU
Kutldphaneci

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Mehmet INCE
Daire Bagkan V.
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IS AKIS SEMASI

SORUMLU ( iS AKISI )

SURE

Birimlerden teknik sartnameleri ile birlikte gelen
satinalma talepleri

Talep Uygun mu?

15 Dk.

Hayir

15 Dk.

Odenek yeterli mi?

Evet

Onay belgesi hazirlanarak harcama yetkilisine
imzaya sunulur

Firmalar belirlenerek teklif mektubu génderilir.

T

Teklif mektuplari degerlendirilerek Yaklasik Maliyet
ve Piyasa Fiyat Arastirma tutanagi diizenlenir.

Hangi firmadan mal temin edilecekse o firma ile
iletisime gecilerek triin teslim alinir.

Muayene Kabul

[J 0

1 Saat

3 Gin

1 Gln

1Giln

(DOKUMAN LAR)

Satinalma Talep
Yazisi

J

ihale Onay belgesi

Teklif Mektuplari I

Piyasa Arastirma
Tutanagi

Muayene Kabul

Komisyonu karari olumlu Komisyon Tutanag
mu ? /
Evet Hayir
A\ 4 A\ 4
Tasinir islem Fisi Malzeme ilgili firmaya
m diizenlenerek 6deme iade edilir.
emrine baglanir.
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